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INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2019 - SEFIN, DE 18 DE JUNHO DE 2019

Publicado no DOM em 03 de julho de 2019.

Disciplina o Ajuste de Escrituracao Fiscal Eletrénica
(EFS-e) e o Cancelamento a pedido de Documentos
Fiscais relacionados com a tributacao do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

0 SECRETARIO MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA, no uso das atribuices que lhe
sao conferidas pelo artigo 406 da Lei Complementar n? 159, de 23 de dezembro de 2013, que
instituiu o Cédigo Tributario do Municipio de Fortaleza (CTMF), regulamentado pelo art. 981 do
Decreton? 13.716, de 22 de dezembro de 2015.

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 728 a 735 do Regulamento do Cédigo Tributario do
Municipio, aprovado pelo Decreto n? 13.716, de 22 de dezembro de 2015, que tratam do

cancelamento, substituicdo e demais disposi¢des gerais dos documentos fiscais.

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento de ajuste de escrituracdo fiscal,
bem como estabelecer requisitos objetivos para o cancelamento a pedido de documentos fiscais.

RESOLVE:
CAPITULOI
DO AJUSTE DE ESCRITURACAO FISCAL ELETRONICA (EFS-E)
Secao I
Das Disposicoes Gerais e do Procedimento
Art. 12 - Ajuste de Escrituracao Fiscal de Servigo Eletronica (EFS-e) consiste na correcao da
informacao declarada na EFS-e por meio de Nota Fiscal de Servigo Eletronica (NFS-e) ou
documento fiscal, relativamente aos servigos prestados ou tomados pelo sujeito passivo.
§ 12- 0 procedimento de que trata o caput deste artigo podera ser feito pela Secretaria Municipal
das Financgas (SEFIN), nas seguintes hipoteses: I - mediante solicitacdo do ajuste pelo sujeito
passivo, realizada exclusivamente pelo e-SEFIN, nos casos em que a substituicdo da NFS-e for
inviavel ou impossivel; I - de oficio.
Art. 22 - O procedimento de ajuste de escrituracao que trata o art. 12 desta Instru¢dao Normativa
podera ser decorrente de alteracao nos seguintes campos da NFS-e: I - CNAE; II - Base de Calculo;

III - Local da Prestacdo; IV - Natureza da Operacdo; V - Regime Especial de Tributagao; VI -
Aliquota; VII - Valores dos Tributos Federais.
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§ 12 - Para fins do disposto nesta Instrucdao Normativa, a NFS-e é documento fiscal insusceptivel
de alteracgdo, e o ajuste da sua escrituracao, ainda que gere impactos no valor do ISSQN a recolher,
nao lhe confere qualquer modificacdo e nem promove o seu cancelamento.

§ 22- O procedimento de que trata o art. 22 desta Instru¢do Normativa da origem ao Documento
Fiscal de Ajuste da NFS-e, contendo as seguintes informacdes: [ - a identificagdo do prestador do
servico; Il - a identificacdo do tomador do servigo; III - o nimero da NFS-e ajustada; e IV - o(s)
campo(s) da NFS-e antes e apds o ajuste.

§ 32 - O ajuste na EFS-e também podera ser realizado mediante corre¢do do status do aceite ou
recusa de NFS-e.

Art. 42 - Na escrituracao de servigco tomado, decorrente de documento digitado, o ajuste podera
ser realizado com a exclusdo ou a alteracao da informacao, corrigindo a EFS-e declarada pelo
contribuinte. Paragrafo tinico. No caso de ajuste de servigo tomado, a informacao original sera
alterada na EFS-e para a informacdo ajustada, conforme documento fiscal comprobatério que
justifique essa correcao.

Secao Il
Da Responsabilidade pelo Recolhimento do ISS Declarado na NFS-e

Art. 52 - A informacdo do ISSQN retido na NFS-e define, a priori, a responsabilidade pelo
recolhimento do tributo.

§ 12 - Por meio do procedimento de aceite ou recusa, o tomador do servico devera confirmar a
responsabilidade pelo recolhimento do ISSQN declarado na NFS-e.

§ 22 - A falta do procedimento previsto no § 12 deste artigo, implicara na aceitacdo tacita da
responsabilidade pelo recolhimento do ISSQN declarado na NFS-e.

§ 32 - No caso de recusa da NFS-e por tomador de servigo que se encontre na condi¢do de
substituto ou responsavel tributario, o débito passara a ser de responsabilidade do prestador do
servigo.

Art. 52 - O tomador localizado em Fortaleza, somente podera recusar a NFS-e quando o servigo
ndo tenha sido prestado ou a NFS-e esteja em desacordo com o servico tomado.

Paragrafo unico. O débito sera de responsabilidade do tomador substituto tributario, desde que
comprovado que a recusa da NFS-e foi indevida e que o prestador sofreu a retencdo na fonte, sem
prejuizo da aplicacdo da penalidade prevista no art. 190, inciso Il do Cédigo Tributario Municipal
(CTM™M).

Art. 62 - Apo6s realizado o procedimento de que trata o art. 22 desta Instrugdo Normativa,
havendo diferenca de ISSQN a recolher, o pagamento do imposto serd de responsabilidade do
prestador de servico, mesmo que na NFS-e o tomador esteja enquadrado como substituto
tributario.
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Secao III
Do Servico Tomado Escriturado em Duplicidade

Art. 72 - Sempre que ocorrer servigo tomado escriturado em duplicidade por meio de NFS-e
aceita e documento fiscal digitado, o documento digitado podera ser excluido pelo tomador a
qualquer tempo, ou de oficio pela SEFIN.

§ 12 - Para fins da exclusdao prevista no caput deste artigo, considerase que o servico foi
escriturado em duplicidade, quando os dados do prestador, CNAE, valor do servico e
competéncia forem os mesmos.

§ 22 - No caso de existir NFS-e aceita e documento fiscal digitado escriturados em duplicidade,
porém em competéncias diferentes, a exclusdo do documento digitado podera ser feita a
qualquer tempo pelo tomador, desde que o documento digitado e a NFS-e tenham a mesma
numeracao.

Secao IV

Das Consequéncias do Ajuste para a Escrituracao Fiscal de Servicgos Eletronica (EFS-e).

Art. 82 - Sempre que ocorrer o ajuste da EFS-e, estando a mesma com status de “ENCERRADA”,
a escrituracao passara a ter o status “ENCERRADA COM PENDENCIA”.

§ 12 - A alteracdo de status para “ENCERRADA COM PENDENCIA” ocorrera quando no ajuste
houver repercussao tributaria para prestador ou tomador.

§ 22 - Quando verificada a situacio “ENCERRADA COM PENDENCIA”, o sujeito passivo devera
abrir sua EFS-e e tomar ciéncia da nota ajustada, que estard escriturada na aba “SERVICOS
PENDENTES".

§ 32 - Apds realizado o procedimento de que trata o § 22 deste artigo, a escrituracdo devera ser
novamente encerrada.

CAPITULO II
DO CANCELAMENTO OU SUBSTITUICAO DA NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA (NFS-E)
Secao |
Das Disposicoes Gerais
Art. 92 - O cancelamento de Nota Fiscal de Servigo Eletrénica (NFS-e) é o ato realizado
exclusivamente pelo sujeito passivo da obriga¢do principal, ou mediante sua solicitacdo, que

consiste na anulacao da NFS-e e os seus respectivos efeitos juridicos e tributarios.

Art. 10 - A substituicdo da Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e) é o ato realizado
exclusivamente pelo sujeito passivo da obrigacdo principal, que consiste no cancelamento de
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uma NFS-e e a geracdo automatica de outra NFS-e em substituicdo a original, que mantém
inalterado os dados dos seguintes campos: I - o tomador do servico; II - a competéncia de emissao
da NFS-e original; III - o valor dos servicos, em montante igual ou superior em relagdo a NFS-e
substituida.

Secao Il
Do Cancelamento ou Substituicao de NFS-e

Art. 11 - A NFS-e somente podera ser cancelada pelo prestador de servigo nas seguintes
condigdes: I - quando o documento houver sido emitido com erro; ou II - quando o servigo ndo
houver sido prestado.

§ 12 - A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da
data da sua emissao.

§ 22 - A NFS-e podera ser substituida a qualquer tempo pelo prestador do servico, desde que o
valor do tributo declarado na NFS-e substituta seja igual ou maior ao declarado na NFS-e
substituida.

Art. 12 - Apo6s o prazo previsto no §12 do art. 11 desta Instrucdo Normativa, o prestador do
servigo podera solicitar o cancelamento da NFS-e somente por meio de processo administrativo
devidamente instruido com os seguintes documentos: I - a indicagdo da NFS-e substituta e dos
campos preenchidos incorretamente no documento a ser cancelado; II - declaragdo do tomador
do servico, em papel timbrado, assinada por seu representante legal, acompanhada de
documento de identidade do signatario ou com firma reconhecida, justificando os fatos que
motivam o cancelamento da NFS-e; III - a NFS-e devera estar com status de recusada na EFS-e
do Tomador do Servico.

§ 12 - O pedido de cancelamento de NFS-e devera ser feito pelo Representante Legal, Socio ou
Contador cadastrado no CPBS, exclusivamente pelo e-SEFIN.

§ 22 - A autoridade fazendaria, na busca da comprovacao dos fatos alegados, podera requisitar a
apresentacao de outros documentos que julgar necessarios ao deferimento da solicitacao.

§ 32 - Nos casos em que a inscrigdo do Tomador do Servigo estiver baixada no CNPJ, a autoridade
fazendaria podera dispensar o documento elencado no inciso II deste artigo.

§ 42 - A data de emissdo da NFS-e substituta, de que trata o inciso | deste artigo, devera anteceder
a data do pedido de cancelamento administrativo.

§ 52 - No caso em que o tomador de servico seja Ente ou Orgio da Administragio Publica, a
declaracdo de que trata o inciso II deste artigo, devera ser acompanhada de documento
comprobatorio da identidade do seu representante, bem como de sua nomeacgdo no cargo.

§ 62 - A declaracdo do tomador de que trata o inciso II, deste artigo deve ser acompanhada do

contrato social consolidado, quando o tomador for localizado fora do Municipio de Fortaleza ou
ndo estiver inscrito no Cadastro de Prestadores de Bens e Servigos (CPBS).
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§ 72 - Quando o valor do ISSQN declarado na NFS-e for de até R$ 100,00 (cem reais), os
documentos previstos nos incisos I a Il deste artigo poderdo ser dispensadas a critério da
autoridade fazendaria.

Art. 13 - O pedido de cancelamento de NFS-e devera ser dirigido ao gerente da Célula de Gestdo
do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN) e protocolizado em até 180 (cento e
oitenta) dias, contados da data da emissdo do documento.

Art. 14 - Quando indeferido o pedido de cancelamento de NFSe, por pendéncia de documentagdo
ou decorrente de andlise de autoridade fazendaria, o prestador de servigo podera efetuar, uma
Unica vez, novo processo de cancelamento de NFS-e.
Secao III
Da Exclusao ou Alteracao de Documentos Informados na EFS-e
Art. 15 - Os documentos fiscais informados na EFS-e poderdo ser excluidos ou livremente
alterados pelo tomador do servico até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da data da sua
digitacao.
§ 12 - Apés o prazo previsto no caput deste artigo, a solicitacdo da exclusdo ou alteracao de
documentos informados na ESF-e devera ser realizada, exclusivamente, mediante processo
administrativo protocolado através do e-SEFIN.
§ 22 - Os pedidos de exclusdo ou alteracao de documentos informados na ESF-e deverao seguir
as mesmas formalidades aplicadas ao Cancelamento das NFS-e, no que couber, estipuladas no
artigo 12, e seus § § 19, 22, 32, 59, 69, 79, além daquelas previstas no art. 13 e art. 14 desta
Instrugcao Normativa.
CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 16 - Na indisponibilidade do e-SEFIN, as solicitacdes de cancelamento de NFS-e, alteracao
ou exclusao de documentos informados na EFS-e ou de ajuste de ESF-e poderdo ser realizadas
em meio fisico, devendo o pedido ser formalizado na sede da Secretaria Municipal das Finangas
ou Centrais de Atendimento ao Contribuinte.
Art. 17 - Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art.18 - Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Fortaleza - CE, aos 18 de junho de 2019.

JURANDIR GURGEL GONDIM FILHO
SECRETARIO MUNICIPAL DAS FINANCAS.
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